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TERMO DE REFERENC!A - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021). . )
1.1.CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA
ADEQUAGCAO, GOVERNANCA, COMPLIANCE E MONITORAMENTO EM PROTECAO DE DADOS,
CONFORME LEI FEDERAL N° 13.709 DE 2018 JUNTO A CAMARA MUNICIPAL DE ARARENDA-
CE, conforme condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ESTIMATIVA - GRUPO UNICO - PARTICIPACAO EXCLUSIVA ME/EPP/MEI
ITEM | CATSER ESPECIFICAGAO UNID | QUANT UNIT.R$ TOTAL R$

1 24503 | CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS| MES 06 R$ 5.633,33 | R$ 33.799,98
TECNICOS ESPECIALIZADOS NA ADEQUAGAO,
GOVERNANGA, COMPLIANCE E MONITORAMENTO
EM PROTECAO DE DADOS, CONFORME LEI
FEDERAL NO 13,709 DE 2018 JUNTO A CAMARA
MUNICIPAL DE ARARENDA-CE.

VALOR GLOBAL ESTIMADO | R$ 33.799,98
1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo é de 06 (seis) meses contados da data da sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.
1.3.0 custo estimado total da contratacdo é de R$ 33.799,98 (Trinta e trés mil, setecentos
e noventa e nove reais e noventa e oito centavos).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,

inciso XXIII, alinea ‘b’, da Lei n° 14.133/2021).

2.1.A presente contratacdo fundamenta-se no Inciso II do Art. 75; inciso II do Art. 176 e
§20 do Art. 17 da Lei n© 14.133/21.

2.2.Com o advento da Lei geral de Protecao de Dados - Lei n® 13.709/2018, que trouxe
mudancas profundas nas condicdes para o tratamento de dados pessoais, o que inclui
atividades como coleta, armazenamento, utilizagdo, compartilhamento e eliminacdo de
informagdes relacionadas a pessoas naturais identificadas ou identificaveis, as pessoas
juridicas de direito publico estdo obrigadas a promover adequacdes em seus bancos de dados
de forma a proteger dados pessoas que venham a ser armazenados para cumprimento de
obrigagdo Iegal ou através de coleta visando agbes de interesse publico de uma forma geral.
E neste viés que reside a necessidade da presente contratacdo, cujo intuito é que a Camara
Municipal de ARARENDA passe a contar com servico de assessoramento e consultoria
especializados capazes de orientar os servidores e prestadores de servigos, considerando que
o armazenamento e utilizacdo de banco de dados cadastrais mantidos por esta Camara
Municipal exige cuidados importantes para o nao comprometimento do sigilo das informacses
pessoais dos colaboradores e usudrios dos servigos publicos. Assim, a implementacdo de
acOes que permitam aperfeicoar os mecanismos de controle de acesso e fornecimento de tais
informacdes passa a ser imprescindivel, dado que a LGPD ja se encontra plenamente vigente
e o mapeamento dos dados pessoais em seu banco de dados, servird de amparo para
elaboracdo de um plano de acdo com a finalidade de executar as medidas necessarias para
adequacdo desta Casa a Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), a partir da elaboracdo de
competentes relatorios que possibilitem a precisa identificacdo dos pontos desajustados, sob
o ponto de vista legal, e a correta classificacdo quanto a sua criticidade, a contratacao
permitira avaliar as situacGes levantadas por meio de abordagem juridica, tecnologica e de
processos, a fim de garantir que as acbes a serem implementadas sejam capazes de
promover as alteracdes necessarias a adequacdo normativa de forma eficaz de forma a
atender o interesse publico nesse aspecto. Cabe destacar, contudo, que o quadro de
assessores juridicos desta Camara Municipal ndo conta com profissional com a expertise e o
conhecimento juridico especifico que possibilitem uma implementacdo segura das acdes que
se fazem necessarias.
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3. DESCRICﬂO DA SOLUCKO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 6°, inciso XXIII, alinea 'c’, e art.
40, §19, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1. Trata-se da contratacdo de pessoa juridica para execucdo dos servicos especializados
em adequacao, compliance e monitoramento em protecao de dados. Considerando que a(s)
Unidade(s) Administrativa(s) ndo possui contratos vigentes para o objeto em comento,
decidiu-se por invocar o instituto da contratagdo indireta por meio de Dispensa de Licitagao
na Forma Presencial para a contratacdao do(s) item(s) requerido(s) e suprir a lacuna
existente. Para que a contratacdo seja bem sucedida e atenda perfeitamente a demanda
da(s) Unidade(s) Administrativa(s), a contratada devera possuir capacidade para a execucao
de dos servicos no prazo estabelecido, de acordo com as ordens de servigos recebidas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2.1. Sustentabilidade:

4.2.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo
do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Plano de Logistica
Sustentavel:

1.1.1.1.1. A contratada devera conduzir suas acées em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a
prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a Saude dos trabalhadores envolvidos na
execugao do objeto contratual;

1.1.1.1.2. Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas de seguranca e medicina do trabalho para seus
empregados;

1.1.1.1.3. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raca, cor, sexo, orientacdao
sexual ou estado civil na selecdao de empregados no quadro da empresa;

1.1.1.1.4. Administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os
impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

1.1.1.1.5. Orientar sobre o cumprimento das normas de seguranca e medicina do
trabalho, tais como prevencdo de incéndio nas areas da execucdo do objeto contratual,
zelando pela seguranga e pela saude dos usuarios e da circunvizinhanga.

4.3, Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.4. Nao sera exigida garantia contratual.

5. MODELO DE EXECU(;EO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021).

5:1; O prazo de execucdo dos servicos sera de 06 (seis) meses, com inicio na data
da assinatura do contrato.
5.2, Os servicos serdo prestados no seguinte endereco Rua Francisco Mourao Lima,

520 - Centro, Ararenda-CE, CEP: 62.210-000, ou outro indicado na Ordem de Servico, nos
moldes a seguir:
5.2.1. DO DETALHAMENTO DO SERVICOS A SEREM EXECUTADOQOS:
19 ETAPA: Apresentacdo/Conscientizacao
5.2.1.1. Encontro presencial ou online, com servidores e colaboradores da Casa
Legislativa para a devida apresentacdo e conscientizagdo acerca da Lei Federal n©
13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD), a fim de familiariza-los sobre a
importadncia da norma e sua aplicagao.
29 ETAPA: Mapeamento
5.2.2.1. Realizar o mapeamento dos dados pessoais e do atual cenario do orgdo em
relagdo as exigéncias da Lei Federal n° 13.709/2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados
(LGPD), contemplando as seguintes fases:
5.2.2.1.1. Mapear, por meio de entrevistas com os responsaveis indicados pelo drgéo,
0s processos e fluxos que tratam os dados pessoais e quais os controles de seguranca,
técnicos administrativos e operacionais, utilizados, além de quais politicas e
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procedimentos sdo utilizados no controle desses fluxos e tratamentos de dados
pessoais;

5.2.2.1.2. Levantamento dos contratos existentes (pessoais, prestacdo de servicos,
licitatorios etc.) e sua conformidade com a LGPD, identificando a necessidade de
atualizacdo ou inclusdo de clausulas contratuais;

5.2.2.1.3. Elaborar o inventario de dados, detalhando os dados pessoais coletados, area
e processo que utiliza, fluxo(s) de tratamento(s), identificacdo de sensibilidade,
finalidade, base legal de tratamento, prazo de retencdo, local de armazenamento e
controle(s) de seguranca.

5.2.39 - ETAPA: Diagnostico e Plano de Adequacdo:

5.2.3.1. Elaborar relatorio de diagndstico identificando as ndo-conformidades no
tratamento dos dados pessoais, bem como, plano de adequacdo a todos os artigos
previstos na LGPD, contemplando as seguintes fases:

5.2.3.1.1. Desvios entre o atual cenario do 6rgao e as exigéncias da LGPD, identificando
eventuais dados pessoais que ndo atendam aos critérios, além de alteracoes de
processos e na gestdo de consentimentos;

5.2.3.1.2. Recomendacles para adequacdo;

5.2.3.1.2.1. Indicacdo de papéis, funcoes e responsabilidades que o drgdo devera
estabelecer (controlador, operador, encarregado);

5.2.3.1.2.2. Indicacdo das alteracées contratuais necessarias (pessoais) prestacdo de
servigos licitatérios);

5.2.3.1.2.3. Indicagdo dos processos e documentos que precisardao ser criados e
elaborados para adequacédo a LGPD;

5.2.3.1.2.4. Recomendacdo e descricdo de procedimentos para o exercicio do direito
dos titulares de dados previstos na LGPD;

5.2.3.1.2.5. Recomendacdo de como realizar a gestdo do ciclo de vida dos dados.

5.2.4° - ETAPA: Implantacdo e Adequacao

5.2.4.1. Apoio para a implantagdo do plano de adequacdo, bem como a elaboragdo dos
documentos necessarios e demais etapas;

5.2.4.1.1. Indicacdo, orientacdo, recomendacées e apoio para que o O6rgdo tenha
condigoes de elaborar e instituir:

5.2.4.1.1.1. Comissdo de Implantacao e Gestao de Protecao de Dados;

5.2.4.1.1.2. Regulamentacdo e aplicacdo da LGPD;

5.2.4.1.1.3. Encarregado pelos Tratamentos dos Dados - DPO;

5.2.4.1.1.4. Termo de uso e Politica de Privacidade de Dados Pessoais;

5.2.4.1.1.5. Programa de governanca em privacidade e dados pessoais.

5.2.4.1.2. Indicacdo, orientacdo, recomendacées e apoio para que o Orgdo tenha
condicdes de elaborar e instituir politicas e documentos de protecdo de dados, como:
5.2.4.1.2.1. Relatorio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais;

5.2.4.1.2.1. Relatdrio de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais;

5.2.4.1.2.2. Politica de segurancga da informagéo;

5.2.4.1.2.3. Plano de resposta a incidentes de seguranca e privacidade;

5.2.4.1.2.4. Politica de acesso a classificacdo de dados;

5.2.4.1.2.5. Cddigo de conduta e integridade;

5.2.4.1.2.6. Termos de confiabilidade e sigilo com os prestadores de servigos e
servidores.

5.2.4.1.7. Orientar acerca da criagdo do menu sobre Lei Geral de Protecdo de Dados
junto ao portal da transparéncia do site do érgdo, contendo as informagdes necessarias
conforme a LGPD, tais como os dados do encarregado, documentos e canal de
atendimento ao titular dos dados.

5.2.5 - ETAPA: Governanga e monitoramento

5.2.5.1. Gestdo de direito dos titulares, com o apoio ao érgdo controlador na garantia
dos direitos dos titulares estabelecidos na politica de privacidade, suporte no
relacionamento com os titulares de dados, bem como a recomendacdo e descricdo de
procedimentos para o exercicio dos seus direitos conforme a Lei Geral de Protecdo de
Dados - LGPD, e, suporte nas respostas as notificacoes da Autoridade Nacional de
Protecédo de Dados - ANPD;
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5.2.5.2. Avaliacdo de conteudo, documentos e informacdes no tocante a dados pessoais
que serdo tratados, respeitando os principios da LGPD, bem como auxiliar no processo
de tratamento de novos dados percebidos pelo ¢érgdo, desde sua coleta ao seu
descarte;

5.2.5.3. Atividades de monitoramento e documentacéo;

5.2.5.4. Orientacdes acerca das medidas administrativas e técnicas para a seguranca e
protecdo dos dados;

5.2.5.5. Esclarecimentos e orientagbes acerca dos procedimentos adotados pela Lei
Geral de Protecao de Dados - LGPD, e suas futuras atualizacées;

5.2.5.6. Revisdo e atualizacdo continua de documentos, politicas e normas relacionadas
a gestdo de dados;

5.2.5.7. Conscientizacdo e treinamento continuos junto aos servidores, colaboradores e
parceiros do 6rgéo;

5.2.5.8. Orientacdes e acompanhamento junto aos agentes de tratamento, em especial
ao Encarregado/DPO do drgéo;

5.2.5.9. Gestdo, andélise, identificacdo e treinamento dos riscos e incidentes que
permeiam dos tratamentos de dados realizados pelo 6rgéo.

5.3 - A prestacao dos servigos de adequagao, compliance e monitoramento em protecao
de dados sera efetuado das seguintes formas:

» Presencial, na sede da Camara Municipal de Ararenda-CE;

s Por e-mail, quando solicitada pelo gestor;

« A contratada devera disponibilizar no minimo de 01(um) técnico, 01 (um) dia da
semana (entre segunda a sexta feira), com disponibilidade de 08:00h as 14:00h para
execugao dos servigos.

« Atender prontamente as chamadas telefénicas para a resolugdo de problemas ou para
indicar a necessidade de deslocamento de seu pessoal técnico as dependéncias da Camara
Municipal de Ararenda-CE para auxiliar in loco com orientacdes e informagdes que se
fizerem necessarias para a resolugdo dos problemas.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n°
14.133/21)
6.1.ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1.0 fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §10),

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

) 6.1.4. O contratado deverd manter preposto aceito pela Administragdo no local do
servigo para representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgado ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados
(Lei n© 14,133/2021, art. 119).
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6.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n©
14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado serda responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdao do contrato (Lei n©
14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nédo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n© 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.8. As comunicacbes entre o o6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.9. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.10. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e
a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7. DO RECEBIMENTO

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias,
contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.1.1.1. O contratante realizara inspecdao minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar
e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

7.1.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugao
do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

Z.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou unica medigdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuigdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificagdo, a contar da data de
recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito,
as respectivas correcoes;

7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
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7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucdo do contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021.
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipétese do Inciso II do Art. 75; inciso II do Art.
176 e §2° do Art. 17 da Lei n® 14.133/21, que culminara com a selecdo da proposta de
menor prego por item.
8.2. As exigéncias de habilitagdo sao as usuais para a generalidade dos objetos,
conforme disciplinado em Anexo do Aviso de Contratagao Direta.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orcamentaria Anual.

9.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

- Gestdo/Unidade: Camara Municipal de Ararenda-CE.

- Fonte de Recursos: Proprio.

- Programa de Trabalho: (01.01.01.031.0101.2.001- Funcionamento do poder

Legslativo Municipal.

- Elemento de Despesas: 3.90.39.00 - Outros Serv. De Terceiro, pessoa Juridica.

- Origem de Recurso: 1500000000 - Recursos nao vinculados a impostos.

o2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante termo circunstanciado.

Ararenda-CE, 14 de junho de 2024.
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