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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
COMPRAS - CONTRATACAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).
1.1.AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE DESTINADOS A CAMARA MUNICIPAL DE
ARARENDA-CE, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO UNICO - TIPO DE COTA: EXCLUSIVO ME/EPP/MEI

Item | Especificacdo UNID QUANT VR. UNID VR TOTAL
1 Agenda Anual, tamanho 117mm x 164mm Unid 5 R$ 40,47 R$ 202,35
2 | Alimofada para carimbo, n° 03 Unid 5 R$ 13,19 R$ 65,95
3 )E(»%rr:({::r:r? apagadora escrita, ponteiro,2,9 x 1,2 Unid 30 R$ 0,82 R$ 24,60
4 Arquivo morto, organizadoa de plastico Unid 500 R$ 11,69 R$ 5.845,00
S | Calculadora eletrénica, numero digitos 12. Unid 5 R$ 53,22 R$ 266,10
6 fgr;iﬁ;) esferografica tipo escrita grossa Unid 300 R$ 1,16 R$ 348,00
7 Caneta marca texto, material plastico Unid 20 R$ 3,68 R$ 73,60
8 | Clips para papel, 3/0, Cx com 50 unidades. Cx 30 R$ 4,51 R$ 135,30
9 Clips para papel, 6/0, Cx com 50 unidades. Cx 30 R$ 7,38 R$ 221,40
10 | Cola de isopor, Frasco de 90g. Unid 10 R$ 8,38 R$ 83,80
11 | Corretivo liquido, Frasco de 18mil. Unid 10 R$ 4,26 R$ 42,60

Elastico em Latex (liga elastica), no°
12 188 Bervixi 2meax. Sint. Pct 10 R$ 15,69 R$ 156,90
Envelope, saco kraft ouro A4, 80g
13 229x324mm, cor amarela. C/100 8 12 R$ 72,03 R$ 864,36
14 | Estilete, largo, 100x18x0,5mm. Unid 5 R$ 4,48 R$ 22,40
Etiqueta adesiva para fechamento de envelope
15 12mm TP 210und Pct 5 R$ 11,02 R$ 55,10
16 | Extrator grampol2cm de comprimento. Unid 10 R$ 9,22 R$ 92,20
Fita adesiva de papel crepe, tipo Gomada, )
Ly dimensdes 38mmX50m, cor parda. Unid 12 RS 24,47 R$ 293,64
18 | Fita adesiva transparente PVC,12MM X 10M Unid 12 R$ 3,45 R$ 41,40
19 Fita adesiva transparente PVC, dimensdes Unid 5 R$ 7,98 R$ 39,90

45mm x 45m

Garrafa de tinta, para Ecotank T544120
20 | Epson, Dimensodes Unid 20 R$ 76,80 R$ 1.536,00
Medidas: 17x4x4cm 65ml

Grampeador, comum, de mesa 26/6 para até

21 25 folhas. Unid 10 R$ 39,30 R$ 393,00
Grampo galvanizado, tamanho 26/6. Cx com

22 5.000 unidades. Cx 10 R$ 13,81 R$ 138,10

23 | Lapis preto, n® 2, material carga grafite. Unid 20 R$ 0,84 R$ 16,80
Livro de ponto, capa dura, formato .

24 160x220mm, com 100 folhas. Unid 12 R$ 35,80 R$:429,60
Livro de protocolo, capa dura, formato ;

25 153mmx216mm, com 104 folhas Und 10 Ry 25,08 i
Papel adesivo, A4, gramatura de 75g/m2,

26 |medindo 288,5 mm x 200 mm , pct. ¢/100 PCT 5 R$ 97,41 R$ 487,05
folhas

27 If’;gglsfotograﬂco. Tamanho A4. Pacote com 50 Pct 5 R$ 37,20 R$ 186,00
Papel oficio A4, gramatura de 75g/m2,

28 500folhs Resma 100 R$ 31,53 R$ 3.153,00
Papel sulfite 40kg, gramatura 120g/m2,

29 formato A4, Pct com 50 folhas Pt 3 R% 16,75 R% 83,75

30 |Pasta AZ, lombo estreito Unid 70 R$ 21,59 R$ 1.511,30

31 |Pasta AZ, lombo largo Unid 70 R$ 22,92 R$ 1.604,40
Pasta documento, gramatura 180g/m2, com .

32 aba @ eidstico Unid 30 R$ 3,60 R$ 108,00

33 |Pendrive, armazenamento em 16 Gb, Leitura Unid 5 R$ 44,38 R$ 221,90
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10MB/s e Gravacdo 3MB/s Preto
Perfurador papel, capacidade para perfurar "
34 média 30 folhas Unid 5 R$ 52,89 R$ 264,45
Prancheta escolar, 314mmx227mm, formato :
35 | A4, dimensbes, 22,7x31,14x1 4cm. i 20 RS 13,80 Ry 247,80
36 |Régua, transparente, 30 cm Unid 5 R$ 2,76 R$ 13,80
37 | tesoura multiuso Unid 5 R$ 20,87 R$ 104,35
VALOR TOTAL | R$ 19.624,50

1.2.0 prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da data da sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021. O prazo de vigéncia sera
automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto nao for
concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas no instrumento contratual.

1.3.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 19.624,50 (Dezenove mil, seiscentos e
vinte e quatro reais e cinglienta centavos). ‘

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea 'b’, da Lei n°® 14.133/2021).
2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICI\O DA SOLUCK_O COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (art. 69, inciso XXIII, alinea ‘c’, e art.
40, §19, inciso I, da Lei n° 14.133/2021)

3.1.A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’, da Lei n°® 14.133/21

4.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

4.1.1. Sustentabilidade:

4.1.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Plano de Logistica
Sustentavel:

1.1.1.1.1. A contratada deverd conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a
prevengdo de adversidades ao meio ambiente e a Saude dos trabalhadores envolvidos na
execugdo do objeto contratual;

1.1.1.1.2. Adotar praticas de gestdo que garantam os direitos trabalhistas e o
atendimento as normas internas de seguranga e medicina do trabalho para seus
empregados;

1.1.1.1.3. Abster-se de quaisquer atos de preconceito de raga, cor, sexo, orientagdo
sexual ou estado civil na selecdo de empregados no quadro da empresa;

1.1.1.1.4, Administrar situacdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando os
impactos aos empregados, colaboradores, usuarios e ao meio ambiente;

1.1.1.1.5. Orientar sobre o cumprimento das normas de seguranga e medicina do
trabalho, tais como prevencgao de incéndio nas areas da execugdo do objeto contratual,
- zelando pela seguranca e pela satde dos usudrios e da circunvizinhanga.

Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2.
4.3. Na&o sera exigida garantia contratual.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” e 40, §1°, inciso

II, da Lei n© 14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (dez) dias, contados da data de recebimento
da ordem de fornecimento, em remessa Unica QU parcelada.

5.2. Os bens deverdo ser entregues no seguinte enderego Rua Francisco Mourdo Lima,
520 - Centro, Ararenda-CE, CEP: 62.210-000.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar
as razdes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para que
qualguer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso
fortuito e forca maior.

5.4. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 03 (trés)
dias, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta.

5.5. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.6. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, apdés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitagdao mediante termo detalhado.

5:6.1; Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela qualidade do produto nem a responsabilidade da empresa perfeita execugdo do
contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIII, alinea “f”, da Lei n°

14.133/21)

6.1. O contrato deverda ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §59).

6.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14,.133/2021, art. 117, caput).

6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n© 14.133/2021, art. 117, §19).

6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §29).

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
.suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

6.5. O contratado serd responsdvel pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).
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6.6. Somente o0 contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n©
14.133/2021, art. 121, caput).

6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19),

6.7. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso
de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.8. 0 drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.9. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributdrios
Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT).

7. DO RECEBIMENTO

7.1.1. Os produtos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contado
do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.1.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os produtos entregue, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados
pela entrega, com a finalidade de verificar a qualidade e especificacdo dos produtos e
constatar e relacionar os arremates, corregdes, substituicdes e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

7.1.1.1.1, Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da dos produtos efetivamente entregues em
consondncia com o0s previstos no Termo de Referéncia, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

7.1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes do fornecimento, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar o
recebimento dos produtos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo deverd elaborar Relatério Circunstanciado em consonédncia com suas atribuigdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo designado na notificacdo, a contar da data de
recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.1.3. Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados
do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
.apo6s a verificagdo da qualidade e quantidade dos podutos e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.1.3.1. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irreguiaridades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a8 CONTRATADA, por escrito,
as respectivas corregoes;

7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
produtos recebidos, com base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e
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7.1.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela qualidade dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
ebtrega dos produtos.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO
SISTEMA DE DISPENSA (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘h’, da Lei n® 14.133/2021.
8.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do Inciso II do Art. 75; inciso II do Art. 176 e §2° do
Art. 17 da Lei n°® 14.133/21, que culminara com a selecdo da proposta de menor prego por
item.
8.2.As exigéncias de habilitagdo sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado em Anexo do Avisc de Contratacgdc Direta.

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

9.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Lei Orgamentdria Anual.

9.1.1. A contratagdo serda atendida pela seguinte dotagdo:

- Gestdo/Unidade: Cdmara Municipal de Ararenda-CE.

- Fonte de Recursos: Proprio.

- Programa de Trabalho: 0101.01.031.0001.2.001 - Manut. e funcion. da Cémara
Municipal.

- Elemento de Despesas: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo.

- Origem de Recurso: 1500000000 - Recursos ndo vinculados a impostos.

9.2.A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orgamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante termo circunstanciado.

Ararenda-CE, 15 de margo de 2024.
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